GIZLILIK DERECELI
EVRAKLARA AIT YONETMELIK
DEGISIKLIGI
YARDIM KILAVUZU

25.04.2022 tarihli ve 5529 sayih Cumhurbaskani Karari'yla “Gizlilik Dereceli Belgelerde
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik” kapsaminda yayimlanan
degisikliler ile ilgili uygulama adimlari agiklanmistir.

Yayimlanan Yonetmelik kapsamindaki degisiklikler kurumunuzda gérevli olan tim
personeller ile paylasilmasi 6nem arz etmektedir.

Kullanici Sistem Gereksinimleri

e 25.04.2022 tarihli ve 5529 sayili Cumhurbaskani Karari'yla “Gizlilik Dereceli
Belgelerde Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik” kapsaminda “hizmete
ozel”

“gizli”, “cok gizli” glivenlik kodlari bulunmaktadir. Yapilan degerlendirme sonucunda
“6zel” givenlik kodu alinan karar dogrultusunda kaldiriimistir.

Yukaridaki gereksinim dogrultusunda Gizlilik Derecesi Tasnif Disi yerine “Yok ” ibaresi
eklenmistir.



Gizlilik Derecesi Secimi

Gizlilik Derecesi Yok W
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Hizmete Ozel
Gizli
Cok Gizli

e Gizlilik derecesine sahip belgelerde glivenlik kodu bilgisi alt ve (st antette tam
ortalanmis formatta ve fontu kirmizi olacaktir.

HIZMETE OZEL
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HIZMETE OZEL

e imza islem rotasi tamamlanan Hizmete Ozel Gizlilik derecesine sahip evraklarin
havale edilmesi strecinde(Kisi/Pozisyon alici tiru) ilgili gizlilik derecesi 6zelligi kontrol
edilecektir. Sistem Yoneticileri tarafindan tanimlanan Goérev ya da Kisi bazh bir
yetkilendirme yok ise havale eden kullanicinin karsina pop up ¢ikacaktir. Evraki havale
eden kullanici, yetki bulunmasa dahi asagida yer alan pop up yapisi dogrultusunda
evraki havale edebilmesi saglanacaktir.

Hizmete Ozel Gizlilik Dereceli Belge Uyarisi
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e Elektronik Belge Yonetim sisteminde evrak olusturma sirasinda gizlilik derecesi “Yok
” segildiginde Ust veri alanindaki Gizlilik Dereceli alaninin karsisinda yok ibaresi
olacaktir.
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Notlar

e Hizmete Ozel Gizlilik Derecesi yetkisi olmayan kullanici sistemden gizlilik derecesi
hizmete 6zel olarak secilen resmi bir belge olusturamayacaktir. ilgili siirec EBYS
tanimlamalarin Birim Gérev ya da Birim iliskileri alanindaki yetkilendirmeleri kontrol
edecektir. Konu hakkinda kullanicilarin servis talep takip izerinden sistem yoneticileri
ile iletisime gegmesi gerekmektir.

Not: Hizmete Ozel yetkisinin kullanicilara tanimlanmasi birim amirlerinin sistem
yoneticilerine agilan talep Gzerinden olmalidir.



